
มารู้จกักบัโปรแกรม Copilot กนัเถอะ!

น ำเสนอ โดย ทองปำน ดำษจนัทกึ
สถำนส่งเสรมิและพฒันำระบบสำรสนเทศเพ่ือกำรจดัำกำร(MIS)

มหำวิทยำลยัเทคโนโลยีสรุนำรี

เอกสำรประกอบวำระท่ี 5.1 หวัขอ้ท่ี 1 ประชมุครัง้ท่ี 2/2568



Copilot คืออะไร ?

▪เป็นเสมอืนผู้ช่วยของเราทีใ่ช้ AI ใน

การขับเคลื่อนด้วยภาษางา่ยๆ ในการ

จัดการเอกสาร การประชุมและงาน

ต่างๆ ของเรา 



Copilot มีประโยชน์อย่างไร ?

▪ - ช่วยประหยัดเวลาการท างานทีน่่าเบือ่ของเรา เช่น การร่าง

จดหมาย  สรุปรายงาน ก าหนดการประชุมและอืน่ๆ

- ช่วยปรับปรุงคุณภาพงานของเราได้ โดยขอค าแนะน าจาก AI 

เพือ่เสริมสร้าง  ปรับปรุง เพิม่เตมิในงานของเราตามต้องการ

- เพิม่ความม่ันใจใหกั้บเราในการเรียนรู้ทกัษะใหม่ๆ และน ามา

ปรับใช้กับงานของตนใหม้ปีระสิทธิภาพมากยิง่ขึน้



Copilot 
มขัี้นตอนการใช้งานอย่างไร? 

▪ 1. เปิด Browser

▪ 2. พิมพ์ https://www.microsoft.com/copilot  กด Enter

▪ 3. Login  เข้า Microsoft 365

▪ 4. คลิกท่ี  New Chat

▪ 5. พิมพข้์อความท่ีต้องการ

▪ ระบส่ิุงท่ีต้องการให้ชดัเจน เช่น รปูภาพ ข้อมูล วีดีโอ เสียง ฯลฯ

▪ ก าหนดขอบเขตของข้อมูล เช่น ปัจจบุนั  2564 ฯลฯ

▪ ระบุรายละเอียดให้ครบถ้วน เช่น เราเป็นใคร ต้องการข้อมูลไปท าอะไร 
ฯลฯ

https://www.microsoft.com/copilot
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